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	Solicitud de Transporte
	



Para: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
	No. DE VISITA
	FECHA DE SOLICITUD
	FECHA Y HORA DE VISITA
	FECHA Y HORA DE SALIDA
	DURACIÓN

	
	
	
	
	


	NOMBRE DE LA EMPRESA
	DOMICILIO

	
	


	DEPARTAMENTO ACADEMICO
	CARRERA
	DOCENTE RESPONSABLE
	DOCENTE ACOMPAÑANTE
	No. DE ESTUDIANTES

	
	
	
	
	


	ITINERARIO

	


	SE ANEXA A ESTA SOLICITUD COPIA DE:



	DESCRIPCION
	DEPARTAMENTO ACADEMICO
	RECURSOS MAT.  Y SERVICIOS

	a) Reglamento de seguridad de la empresa
	
	

	b) Carta de presentación y agradecimiento
	
	

	c) Formato de reporte de resultados e incidentes
	
	

	d) Formato de lista de estudiantes autorizados
	
	

	e) Otro (especificar)
	
	

	
	
	


Notas: 
a) Ningún estudiante podrá viajar sin su seguro facultativo por lo cual deberá mostrar su carnet al docente responsable antes de iniciar el viaje

b) El docente responsable, el docente acompañante y los estudiantes deberán presentarse 30 minutos antes de la hora de salida programada

c) La fecha y hora de salida deberá ser acordada previamente con el depto. de Recursos materiales y servicios

                                                  _________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN

c.c. Departamento Académico
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